
PTMS使⽤⼿冊-
創建帳號及使⽤須知

耕莘醫院⼈體試驗委員會



P A G E  0 1

⽬錄

創建流程(計畫主持⼈、共協同主持⼈、廠商管理者、授
權使⽤者)

01.

帳號審核管理(適⽤廠商管理者)02.

C O N T E N T S

03. 個⼈資料更新、教育訓練時數及履歷上傳

04. 常⾒問題



P A G E  0 2
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創建流程(計畫主持⼈、共協同主持⼈、廠商管理者、授
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04. 常⾒問題



P A G E  0 3

1.每日20:00到隔日04:00為全資料庫系統備份，於此時段仍可使用系統，但效能會
稍下降。
2.每日凌晨05:00~06:00進行資料庫服務，此時段無法使用系統，請勿上傳任何文
件或更改計畫內容，以免遺失檔案/資料。
3.本院申請之帳號除了廠商以外，研究團隊(含研究助理等)請將一併申請有計畫主持
人之身分，由本會IRB進行帳號認可。

C O N T E N T S

重要提醒



P A G E  0 4

初始⾴⾯

C O N T E N T S

點⼊PTMS網址
皆會進到此主⾴



P A G E  0 5

初始⾴⾯

C O N T E N T S

研究團隊點選申請帳
號即可開始進⾏申請



P A G E  0 6
C O N T E N T S

進⼊註冊帳號之畫⾯後，
請填寫使⽤者相關資料。



P A G E  0 7
C O N T E N T S

如前述所⾔，請研究團隊(計畫主持⼈、共協同主
持⼈、研究助理、研究護理師等)於此欄位都勾
選''是''，後續將由IRB承辦⼈員進⾏帳號審查。



如您是廠商管理者請於此欄位勾選''是''，後續將
由IRB承辦⼈員進⾏帳號審查。

通過後只會開啟廠商管理者之⾓⾊

P A G E  0 8
C O N T E N T S



如您是授權使⽤者(⾮廠商管理者)請於前兩個欄位勾選''否''，
並且幫我點選查詢。

P A G E  0 9
C O N T E N T S

**提醒!!本院申請之帳號除了廠商以外，研
究團隊(含研究助理等)請將⼀併申請有計畫
主持⼈之⾝分，由本會IRB進⾏帳號認可。



點選查詢後將會進⼊此畫⾯，
請計畫授權者於''搜尋''之欄位填寫您所屬之廠商管理者，後續

會由您填寫之廠商管理者進⾏帳號審核。

P A G E  1 0
C O N T E N T S



**選擇欄位請記得勾選並按確認

P A G E  1 1
C O N T E N T S

**範例**



選擇並按確認後將會跳回原先申請帳號填寫之畫⾯。
並會帶⼊您所選的廠商管理者

P A G E  1 2
C O N T E N T S

**範例**



**提醒您，帳號密碼請申請者⼀定要記得~~

P A G E  1 3
C O N T E N T S

填寫完畢/確認後，點選申請帳號後即可送出給IRB或
該填寫之廠商管理者進⾏帳號審查



P A G E  1 4
C O N T E N T S

送出之後將會回到原先登
⼊畫⾯，待IRB或該填寫
之廠商管理者進⾏帳號審
查完(通過後)，即可登⼊



**送出和通過/不通過皆會收到通知mail
P A G E  1 5

C O N T E N T S

此為帳號申請送出後收到的mail



**送出和通過/不通過皆會收到通知mail
P A G E  1 6

C O N T E N T S

此為帳號申請通過後收到的mail



**此為不通過mail

C O N T E N T S
P A G E  1 7



P A G E  1 8

⽬錄

創建流程(計畫主持⼈、共協同主持⼈、廠商管理者、授
權使⽤者)

01.

帳號審核管理(適⽤廠商管理者)02.

C O N T E N T S

03. 個⼈資料更新、教育訓練時數及履歷上傳

04. 常⾒問題



帳號管理
的權⼒職責

廠商管理者

新增帳號

刪除帳號

不得送審案件，
純為管理公司同仁之帳號

計畫主持⼈、共協同主持⼈、研究團隊(助理、研究護理師等)及廠商管理者申請帳號時皆統⼀由IRB進⾏審核

⾮廠商管理者等的同仁申請完畢後，將會由該申請⼈所點選所屬之廠商管理者進⾏審核

C O N T E N T S
P A G E  1 9



C O N T E N T S
P A G E  2 0

主持⼈及廠商管理者審核該研究團隊之帳號流程

此為廠商管理者之帳號收到的帳號審核
mail



C O N T E N T S
P A G E  2 1

廠商管理者登⼊⾃⼰帳號後及會看⾒有待審
帳號

點選鉛筆圖⽰即可進⼊該帳
號審查畫⾯



C O N T E N T S
P A G E  2 2

點⼊鉛筆圖⽰後進⼊該帳號
審查畫⾯



C O N T E N T S
P A G E  2 3

審核者點選同意並儲存即審核通過!!

審查結果說明由審核者⾃⾏填寫



C O N T E N T S
P A G E  2 4

審核者點選不同意並儲存即審核未通過!!

審查結果說明由審核者⾃⾏填寫



C O N T E N T S
P A G E  2 5

審查通過後，申請⼈會收到審核通過mail

備註欄位如審核者有填寫皆會出現於郵件內容裡



P A G E  2 6
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C O N T E N T S
P A G E  2 7

審查通過後，登⼊後畫⾯

請點選個⼈資料使⽤管理按鈕進⾏資料更新及維護



C O N T E N T S
P A G E  2 8

進⼊後請核對是否有填錯
**email很重要!!請確認是否有誤填!!

時數及履歷皆使⽤上傳之⽅式進⾏，請上傳PDF檔案!!
點選上傳⽂件即可進⾏上傳

**提醒!!教育訓練影本(時數)和履歷為不同欄位，請依
欄位進⾏上傳



C O N T E N T S
P A G E  2 9

點選選擇檔案

教育訓練影本時數上傳



填寫完後請記得按儲存

C O N T E N T S
P A G E  3 0

說明欄位請填寫:課程名稱

課程開始⽇期、天數、時數、類型請⼀併填寫，後續
將由IRB審核是否符合該填寫之內容

**範例**



C O N T E N T S
P A G E  3 1

**注意!!簽名⽇期為送審⽇不超過⼀年內為效期

後續將由IRB審核是否符合該填寫之內容

填寫完後請記得按儲存

履歷上傳

和上傳時數⼀樣，須點選選擇檔案進⾏上傳

說明欄位請填寫該⼈員名稱



C O N T E N T S
P A G E  3 2

上傳成功並填寫完儲
存將會看到此畫⾯!!

**注意!⽬前於''動作''之欄位底⾊皆為⽩⾊代表:此⽂件
還未經過IRB審核通過!!



C O N T E N T S
P A G E  3 3

訓練課程時數於IRB未審核通過該時數前，皆無法顯⽰於此。
故研究團隊上傳完教育訓練時數證明後按重新計算仍為0⼩時

為正常。



C O N T E N T S
P A G E  3 4

⽬前IRB審查完時數會幫忙研究團隊先打上年份並更新，
如研究團隊進⼊看到維持0，再⿇煩⾃動填寫⼀次並重新

計算，如依然未出現時數請與IRB聯繫。

審核通過的履歷及教育訓練時數皆會
於''動作''之欄位底⾊呈現綠⾊!!



C O N T E N T S
P A G E  3 5

**最後請⼀定要記得
按儲存!!!!

不然該系統皆不會幫
您保留您剛的所有動

作!
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常⾒問題

P A G E  3 7
C O N T E N T S

Q:我是助理，我該開通哪個⾓⾊呢?
A:
⼀、計畫主持⼈、共協同主持⼈：申請後由本會開通。

⼆、⾮計畫主持⼈、共協同主持⼈(例如：實驗助理)：申請帳號時請勾選是主持⼈，並由本會開
通。

三、廠商管理者：申請後另將藥商許可證或營業登記執照證明⽂件寄⾄本會信箱
(irb.cth@gmail.com)，經本會確認後將會協助開通。

四、廠商其他⼈員：申請後由填⼊所屬之廠商管理者，開通帳號。

⾓⾊開通:



常⾒問題

P A G E  3 8
C O N T E N T S

Q:我已經⼀年多未登⼊了，現在有計畫案要申請，為何登⼊不進去呢?

A:過去可以登⼊系統但現在無法登⼊者：⼀年內未登⼊的使⽤者密碼會⾃動過期，請先點「忘記
密碼」進⾏密碼修改後才可再次登⼊系統。

Q:我有多個電⼦郵件，能否設定兩個電⼦郵件呢?
A:電⼦郵件僅能設定⼀組。

Q:我想改名可以嗎?
A:帳號開通後使⽤者不可⾃⾏修改中⽂姓名，授權的使⽤者不可⾃⾏修改機構名稱。

帳號問題:



常⾒問題

P A G E  3 9
C O N T E N T S

Q:請問教育訓練證明影本上傳之說明欄位是否要填寫呢?如需要填寫有⼀定規定要填寫什麼嗎?
A:是!!請於說明欄位填寫該附件之課堂名稱，(以⼀堂課⼀檔案⽅式上傳)!
ex:研究倫理講習班-問卷/訪談/網路研究的考量

Q:請問履歷上傳之說明欄位是否要填寫呢?如需要填寫有⼀定規定要填寫什麼嗎?有效期嗎?
A:是!!請於說明欄為填寫該附件之⼈員名稱，並簽名⽇期為送審⽇不超過⼀年內為效期。

Q:我時數都上傳上去了，為什麼我按重新計算依然為0.0⼩時呢?
A:因IRB還未審核通過，如審核通過該''動作''之欄位底⾊會呈現綠⾊，反之，如未審核通過底⾊
皆會呈現⽩⾊狀態。

教育訓練&履歷更新:



常⾒問題

P A G E  4 0
C O N T E N T S

Q:我時數都上傳上去了，並且IRB審核通過，為什麼我還是0.0⼩時呢?重新計算也是!
A:⽬前IRB審查完時數會幫忙研究團隊先打上年份並更新，如研究團隊進⼊看到維持0.0⼩時，再
⿇煩⾃動填寫⼀次並重新計算，如依然未出現時數請與IRB聯繫。

教育訓練&履歷更新:

提醒

請於新案送出前完成時數、履歷等資料更新上傳!!!



P A G E  4 1T H A N K S !

Thanks!

**請尊重智慧財產權，PPT皆為耕莘醫院⼈體試驗委員會擁有**

如有問題也歡迎致電與我們詢問!!


